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Fit fürs Bewerbungsgespräch



Mach deine 
Bewerbung zum 

Matchwinner
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Zeig was in dir steckt, ganz ohne Zauberei 



Der erste Eindruck zählt
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Personalverantwortliche schauen sich eine Bewerbung oft nur wenige

Sekunden an !!!!

Schon kleine Fehler können dazu führen, dass deine Bewerbung aus-

sortiert wird:

- Rechtschreibfehler

- Fehlende Unterlagen

- Unübersichtliches Layout

- Falsche Angaben



Der erste Eindruck zählt
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Deshalb gilt:

- Nimm dir Zeit für deine Bewerbung 

- Lies alles noch einmal durch 

- Lass Freunde, Eltern oder Lehrkräfte gegenlesen 

Wichtig: Deine Bewerbung soll zu dir passen. Nutze Vorlagen oder KI

nur als Hilfe, aber zeig deine eigene Persönlichkeit

Sei du selbst, aber in deiner besten Version



Der erste Eindruck zählt
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• Viele Unternehmen nutzen digitale Bewerbungsportale.

• Eine übersichtliche, fehlerfreie Bewerbung ist wichtiger denn je.

• KI kann beim Schreiben helfen, aber am Ende zählt:

Wer bist du und warum passt du zum Unternehmen?



Das gehört in deine Bewerbung
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• Anschreiben

• Lebenslauf

• Die letzten 2 Schulzeugnisse

• Praktikumsbescheinigungen



Rechtzeitig bewerben
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• Früh über das Unternehmen informieren

• Fristen beachten

• Online-Portal nutzen

• Bei Fragen einfach nachfragen

Je früher du startest, desto entspannter wird‘s!



Das Anschreiben: Einleitung

24.09.2026 Fit fürs Bewerbungsgespräch 8

• Zeige, warum du dich bewirbst

• Erkläre, warum du das Unternehmen spannend 

findest

• KI darf helfen, aber der Text muss zu dir passen

Mach neugierig, damit man weiterlesen möchte



Das Anschreiben: Hauptteil
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• Warum passt du zur Stelle?

• Nenne deine Stärken und Erfahrungen

• Zeige Beispiele statt nur Behauptungen

• Erkläre, warum genau dieses Unternehmen zu dir passt

Nicht nur sagen, sondern zeigen!



Das Anschreiben: Schluss
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• Bedanke dich für die Zeit

• Zeige Interesse an einem Gespräch

• Freundlich und positiv bleiben

Der letzte Eindruck zählt auch!



Der Lebenslauf – das gehört hinein
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• Name & Kontaktdaten (Adresse, Telefon, E-Mail)

• Geburtsdatum

• Schulischer Werdegang

• Praktika, Nebenjobs oder Schülerjobs

• Kenntnisse & Stärken

• Hobbys & Interessen

• Optional: Ehrenamt, Vereine oder ein Bewerbungsfoto

Dein Lebenslauf zeigt auf einen Blick, wer du bist und was du 

kannst



Vorbereitung für das Bewerbungsgespräch
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• Informiere dich über das Unternehmen: Zeig, dass du dich für die 

Stelle interessierst

• Bereite Antworten vor: Fragen zu dir, deine Stärken und dem Beruf

• Überlege eigene Fragen: Das zeigt Interesse und Engagement

• Sei pünktlich: Lieber 10 Minuten zu früh als 1 Minute zu spät

• Kleide dich passend:Ordentlich und dem Unternehmen 

entsprechend

Gut vorbereitet  weniger Aufregung und mehr Selbstvertrauen



Nicht aufgeben 

• Absagen gehören dazu 

• Bleib dran und probiere es 

weiter 

• Mit jeder Bewerbung sammelst 

du Erfahrung 
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Jede Absage bringt dich deinem Ziel ein Stück näher!
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